
PRIX
Option 1 : 6 000 €
Option 2 : 7 890 €

DURÉE
 3 semaines

LIEU
Paris

DATES

du 14/10/2024
au 01/11/2024

POUR QUI ?

•  Directeurs et responsables administratifs et fi nanciers de projets et programmes,
chefs comptables, comptables et assistants, caissiers, auditeurs internes.

• Gestionnaires fi nanciers d’entités publiques et parapubliques.
•  La connaissance de base du logiciel TOM2PRO est souhaitable pour participer

à ce séminaire.

OBJECTIFS
Amener les participants à :
•  Utiliser l’outil pour maîtriser, fl uidifi er et fi abiliser le processus de traitement

et de production de l’information fi nancière : codifi cation, programmation,
engagement, réalisation, monitoring, reporting.

• Concevoir les codifi cations permettant de sortir l’information demandée.
•  Alimenter, valider, contrôler avec les outils, schémas, méthodologies appropriées

l’ensemble des inputs fi nanciers.
•  Utiliser le système pour le monitoring fi nancier, notamment avec des outils

de tableau de bord.
• Sortir automatiquement du système les états fi nanciers.

THÈMES ET MODULES PÉDAGOGIQUES

1er MODULE
DÉPLOIEMENT :
INSTALLATION DE L’APPLICATION,
DU MOTEUR DE BASE DE
DONNÉES, CONFIGURATION,
ADMINISTRATION

2e MODULE
CYCLE CODIFICATION :
IDENTIFICATION DES AXES
ET OPTIONS ; ALIMENTATION /
MISE À JOUR DES CODIFICATIONS
ET PLANS

3e MODULE
CYCLE PROGRAMMATION :
ALIMENTATION DU BUDGET
PAR SAISIE, RÉALLOCATION,
IMPORTATION ; TRAITEMENT
DU BUDGET

4e MODULE
CYCLE COMPTABILISATION
DE BASE :
SAISIE, TRAITEMENT STANDARD
RAPPROCHEMENT BANCAIRE,
LETTRAGE, ARRÊTÉ, ÉDITIONS

5e MODULE
CYCLE ENGAGEMENTS :
CODIFICATION, SAISIE DES
ENGAGEMENTS, SUIVI ET AUTRES
OPTIONS

6e MODULE
CYCLE TRAITEMENT AVANCÉ :
MODÉLISATION, DEVISES,
IMPORTATION, PUBLIPOSTAGE... ;
GESTION DES IMMOBILISATIONS

7e MODULE
 CYCLE MONITORING :
TABLEAUX DE BORD SUIVI
ANALYTIQUE, BUDGÉTAIRE,
DÉCAISSEMENTS PRÉDÉFINIS
OU PERSONNALISÉS

8e MODULE
CYCLE REPORTING :
PRODUCTION AUTOMATISÉE
DES ÉTATS FINANCIERS
NORMALISÉS ET DES OUTPUTS
DESTINÉS AUX BAILLEURS

C I  F O P E  -  S É M I N A I R E S  I N T E R N A T I O N A U X  2 0 2 4

FRGP42

Utilisation optimale du logiciel TOM²PRO 
- Session 2 - Élaboration des états 

financiers bailleurs (IDA, BAD, FIDA, UE, 
PNUD,...) Suivi budgetaire - Tableau de 

bord - États de synthèse

JE M’INSCRIS EN LIGNE À CE SÉMINAIRE




