GESTION DE PROJETS
ET PROGRAMMES

Utilisation optimale du logiciel
TOM2PRO - Elaboration des états

UE, PNUD, ...) Suivi budgetaire -
Tableaux de bord — Etats de
synthése

m OPTION 1 :4900€ (" /OPTION 2 : 6 160€ @
du 03/08/2026 au 14/08/2026 du 12/10/2026 au 23/10/2026

Concernant les codts :

(1) : L’'option 1 comprend les frais pédagogiques et les frais annexes, la fourniture d’un kit
pédagogique incluant un ordinateur portable et/ou une tablette numérique, la pause-café, la
participation aux frais de déjeuner, les activités culturelles et touristiques, les déplacements en
région parisienne et les services organisation et logistique de I'équipe CIFOPE.

(2) : L’'option 2 comprend, en plus de tous les éléments de I'option 1, I'hébergement et le petit
déjeuner pendant toute la durée de la formation (7, 14 ou 21 nuits maximum). Les repas du soir et
autres dépenses personnelles nécessaires ne sont pas pris en compte.

CIFOPE

XPERTISE ET FORMATION

financiers bailleurs (IDA, BAD, FIDA,
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Utilisation optimale du logiciel TOM?PRO
Elaboration des états financiers bailleqrs (IDA, BAD, FIDA, UE, PNUD, ...)
Suivi budgétaire - Tableaux de bord — Etats de synthése

OBJECTIFS

Amener les participants a :

« Utiliser I'outil pour mattriser, fluidifier et fiabiliser le processus de traitement et de production de
l'information financiére : codification, programmation, engagement, réalisation, monitoring, reporting.

+ Concevoir les codifications permettant de sortir I'information demandée.

« Alimenter, valider, contréler avec les outils, schémas, méthodologies appropriées 'ensemble des inputs
financiers.

« Utiliser le systéeme pour le monitoring financier, notamment avec des outils de tableau de bord.

+ Sortir automatiquement du systéme les états financiers.

THEME ET MODULES PEDAGOGIQUES

1er module

» Déploiement : installation de I'application, du moteur de base de données, configuration, administration

2¢ module

» Cycle codification : identification des axes et options ; alimentation et mise a jour des codifications et plans

3¢ module

» Cycle programmation : alimentation du budget par saisie, réallocation, importation ; traitement du budget

4e module

» Cycle comptabilisation de base : saisie, traitement standard (rapprochement bancaire, lettrage, arrété),
éditions

5¢ module

» Cycle engagements : codification, saisie des engagements, suivi et autres options

6 module

» Cycle traitement avancé : modélisation, devises, importation, publipostage ; gestion des immobilisations

7¢ module

» Cycle monitoring : tableaux de bord, suivi analytique, budgétaire, décaissements prédéfinis ou
personnalisés

8¢ module
» Cycle reporting : production automatisée des états financiers normalisés et des outputs destinés aux
bailleurs

POUR QUI ?

+ Directeurs et responsables administratifs et financiers de projets et programmes, chefs comptables,
comptables et assistants, caissiers, auditeurs internes.

+ Gestionnaires financiers d’entités publiques et parapubliques.

» La connaissance de base du logiciel TOM?PRO est souhaitable pour participer a ce séminaire.
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