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Gestion informatisée optimale des projets et agences avec le logiciel
TOM?PRO Web sous référentiel comptable SYCEBNL

Objectifs :

Cette formation vise a maitriser 'utilisation du logiciel TOM?PRO Web dans le cadre du systeme
comptable des entités a but non lucratif (SYCEBNL). Les participants apprennent a optimiser
leurs processus de gestion financiére, comptable dans le systeme tout en respectant
simultanément les normes comptables spécifiques aux entités a but non lucratif et les exigences
de transparence imposées par les bailleurs de fonds et partenaires financiers.

Théeme et modules pédagogiques

Théme 1 : Codifications et plans

Maitriser la configuration des référentiels comptables dans TOM?PRO en cohérence avec le cadre
normatif SYCEBNL. Les participants apprendront a structurer efficacement les plans de comptes
avec une architecture flexible cohérents avec la normalisation. Formation pratique sur la définition
et codification des axes analytique, budgétaire, financier et autres axes spécifiques. Les
apprenants développeront les compétences nécessaires pour créer une codification cohérente
répondant aux besoins de suivi financier des projets et programmes ainsi qu'aux exigences des
bailleurs.

Théme 2 : Programmation budgétaire

Apprentissage des techniques d'alimentation et de traitement de la programmation budgétaire
dans TOM?PRO. Les participants s'exerceront aux différentes méthodes : saisie directe,
réallocation budgétaire et importation de données depuis des supports externes. Sortie des
outputs concernant le budget.

Théme 3 : Comptabilisation

Renforcement des compétences en saisies comptables conformes au SYCEBNL dans TOM*PRO.
Le séminaire couvre les traitements comptables optimisés pour la gestion des projets et
associations, incluant les techniques de lettrage, rapprochement bancaire et procédures de
cléture. Production et interprétation des éditions légales et autres états comptables requis.
Formation aux travaux de fin de période incluant les procédures de cléture et le lancement des a-
nouveau

Théme 4 —Immobilisations

Formation au paramétrage des immobilisations dans TOM?PRO ; saisie ou import des fiches
d'immobilisations depuis la comptabilité générale ou via le module dédié incluant le suivi des
affectations et l'historique des mouvements, des tableaux d'inventaire et du rapprochement avec
la comptabilité.
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Théeme et modules pédagogiques

Théme 5 : Marchés et engagements

Formation sur la saisie, le traitement et le suivi des marchés et engagements avec intégration
compléte aux modules comptable, de gestion et de monitoring financiers. Mise en pratique des
procédures de conformité avec la normalisation et les exigences spécifiques des bailleurs.

Théme 5 : Etats financiers SYCEBNL

Apprentissage de la génération automatisée dans le module dédié Tom’EtatsFin Projets de
l'ensemble de la liasse des états financiers exigés par la normalisation applicable. Les
participants maitriseront les techniques de production, vérification et validation des états
financiers.

Theme 6 : Monitoring financier et états bailleurs

Formation a la production d'outputs de monitoring financier (analytique, budgétaire,
décaissement) et a 'élaboration des tableaux et états de rapportage destinés aux bailleurs.
Apprentissage de la préparation des rapports financiers périodiques et annuels, ainsi que des
demandes de réapprovisionnement de fonds (DRFs)

Théme 7 : Autres fonctionnalités spécifiques

Formation a Uutilisation de certaines fonctionnalités répondante a de besoins spécifiques : gestion
des ordres de paiements ou recettes avec option de chaine de validation, suivi des décisions
d’avances, autres fonctionnalités spécifiques incluant la gestion des facturations et fiscalités
intégrées.

Exemple de contenu pour expliquer les objectifs du séminaire proposé afin d’aider les futurs
participants a comprendre l'intérét de suivre cette formation
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